T.C

ETIMESGUT KAYMAKAMLIGI
Etimesgut Ilge Milli Egitim Miidiirligii

2023-2024 EGITIM OGRETIM YILI

TOKi GOKSU ANAOKULU MUDURLUGU

OKUL / KURUM HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HIZMETIN TAMAMLANMA
HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMET SORUMLUSU SURESI
NO
(EN GE()
Aday kayit Okul 6ncesi egitim aday kayit formu Miidiir Yardimcisi
1 |Basvuru formu Acil durum bagvuru formu 20 Dakika
Kayit Yenileme Kayit Yenileme Dilekgesi ve Formlari
6 adet fotograf Miidiir Yardimcisi
Saglik Raporu Secici Komisyon
Niifus ciizdan1 fotokopisi Gorevli Memur
Ogrenci Kayit islemleri ( Ogrenci kesin | Okul 6ncesi egitim kurumlar1 Okul-Veli s6zlesmesi .
2 .. o exs . 30 dakika
kayit icin kabul edildigi takdirde) .
Acil Durum Formu
Ik Ay okul Aidat: banka makbuzu
Ucretsiz basvurular i¢in Ek-5 inceleme formu ve
evraklar
Kayit yaptirip hi¢bir hizmet almadan ayrilan
3 Ucret Tadesi Ogrencilerin iicret iadelerinin veli dilekgesine Okul idaresi 5 Is Giinii
istinaden yapilmasi
4 Kayit Silinmesi ve Nakiller Veli Dilekgesi Okul idaresi 15 Dakika
5 Ogrenci kimlik karti Elektronik giris-tkas ano"n s kart basx_mru formu OKul idaresi 10 giin
doldurulmasi ve kartin diizenlenmesi
6 Ogrenci Gelisim Raporlarimn Katilim belgesi ve raporlarin ¢iktilarin alinmasi Ogretmenler 5 giin
Hazirlanmasy/ Katihm Belgesi & P ¢ g g
7 Ogrenci Nakilleri Veli dilekgesi, e-okuldan nakil islemi Miidiir Yardimcisi 10 dakika




3 Ogrenci islemleri S')Vgrerl.ci Velisinin.bgsvuru.su iizerine verilecek olan Okul Miidiirii 20 dakika
Ogrenim belgesi, izin vb. isler Miidiir Yardimecisi
. O -veli dilekcesi, 68 i 96 5 i Okul Miidiirii
9 Ogrencilerin RAM yoneltilmesi Qgretmen vel .dl eXyesl, bprenct gonderme Gncesi . 2 giin
gozlem ve gelisim bilgileri formunun doldurulmast Ogretmenleri
Okul Miidiirii Her ayin 15-25 arasi giinlerde
10  |Hizmet alim1 yapilan kurumlara 6deme |Siparis Listesi, Fatura Miidiir Yardimeisi 1 saat
Memur
Okul Miidiirii , Miidiir
11  |Yemek Listesi Hazirlanmasi Ornek yemek listeleri Yardimeisi, Okul Oncesi 2 giin
Ogretmenleri
12 |Mebbis Personelin bagvurusu ve onay1 Okul Miidiirii 15 dakika
13 |Hastahk Raporlarinin izne Cevrilmesi |Hastalik raporu, dilekce (izin Onay Belgesi) Okul Midiird 15 dakika
Miidiir Yardimcilari
14  |Mazeret ve Yillik izin Istemi Mazeret ve yillik izini gosterir belge (Personel Izin Okul Miidiirii 15 dakika

Yonetmeligine uygun izin onay belgesi)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri: Toki Goksu Anaokulu

isim : Sevilay UZUNOZ AYDIN
Unvam - Okul Miidiiri
Adresi : Goksu Mahallesi Sivas

Kongresi Caddesi 99.Sokak No: 6 Etimesgut —
ANKARA

Telefon 2031227956 10
Faks 203122811285
Mail Adresi : stakkananaokulu @ gmail.com

ikinci Miiracaat Yeri : Etimesgut Ilge Milli Egitim
Miidiirliigii

Isim : Ahmet Giirsel AVCI
Unvam : {lge Milli Egitim Miidiirii
Adresi : Istasyon Mahallesi Akasya Caddesi

No: 5-B Kat 3 Hiikiimet Konagi Etimesgut-ANKARA

Telefon :031224516 03
Faks 103122445991
Mail Adresi : etimesgut06 @meb.gov.tr




